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A K+F+I kotelezettségekhez kapcsolodo eljarasrend

A Szegedi Tudoményegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a kutatds-fejlesztés és innovacid
korébe tartozd szerzédések rendjével kapcsolatos eljarasrendet, figyelemmel az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasrol
sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL.31.) Korméanyrendelet (a tovabbiakban:
Avr.), az dllamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.), a tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrdl és innovaciordl szol6 2014. évi LXXVL térvény
(a tovabbiakban: KFII torvény), tovabba a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV.
torvény (a tovabbiakban: Nftv.), eldirasaira, a kovetkezok szerint hatarozza meg:

1. AZ ELJARASREND CELJA

1. § (1) Jelen eljarasrend a vonatoz6 jogszabalyokkal és az Egyetem szabalyzataival, igy
kiilondsen a Szerzédéskotési ¢€s Kotelezettségvallalasi Szabalyzataval (a tovabbiakban:
Kotelezettségvallalasi Szabalyzat) 6sszhangban kivanja rendezni az Egyetem altal mas 6nallo
jogalannyal kotott kutatds-fejlesztési, illetve ilyen targya szerzddések eldkészitésének,
megkdtésének és nyilvantartasanak rend;jét.

(2) A jelen eljarasrendben foglalt eléirasok célja, hogy a kutatas-fejlesztés és innovacio korébe
tartozo kotelezettségvallalasok soran az Egyetem jogos érdeke biztositott legyen, valamint,
hogy a rendelkezésre 4ll6 forrasokkal magas szinvonall feladatellatas valosuljon meg.

1. AZ ELJARASREND HATALYA

2. § Az eljarasrend személyi hatélya kiterjed:

a) azokra a személyekre, akik az Egyetem intézményi keretein beliil, vagy az Egyetemmel
egyiittmiikddésben folyd tudomdényos kutatdsban, oktatasban, részt vesznek és az
Egyetemmel kozalkalmazotti, hallgatéi, munka-vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban allnak,

b) az Egyetemen kutatast végz6 vendégkutatokra, amennyiben az Egyetem eszkozeit
hasznaljak és a kutatas kozlizemi koltségeit az Egyetem viseli,

c) kiilon megallapodas alapjan, az Egyetem teriiletén miikodé, a tudomanyos kutatasban,
oktatasban részt vevo gazdalkodo szervezetekre

3. § Az eljarasrend targyi hatalya kiterjed valamennyi, az eljarasrend hatalya ald tartozo
személy, illetve az Egyetem barmely szervezeti egysége altal kotott kutatas-fejlesztési targyu
ajanlatokra és szerzédésekre, valamint a szellemi tulajdontranszferhez kapcsolddod
szerzédésekre, igy tobbek kozott a kutatas-fejlesztés és innovacié teriiletére tartozo
egylttmikodési megallapodasokra, vallalkozasi, megbizasi szerzOdésekre,
licenciaszerzOdésekre, kutatasi szerzodésekre, know-how szerzédésekre, szellemi tulajdon
atruhazasi szerzOdésekre, illetve , titoktartdsi megallapodasokra (NDA), anyagatadasi
megallapodasokra (MTA) valamint ezek moddositasara, illetve megsziintetésére (a
tovabbiakban: szerzddések).

4. § Az Egyetemen folyd, klinikai vizsgalatnak mindsiild kutatdshoz kapcsolddod
szerzOdéskotési ligyletekre jelen eljarasrend hatdlya nem terjed ki.
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1. A SZERZODESEK TARTALMA ES KOTELEZO MELLEKLETEI

5. § (1) A megkotni kivant szerzodések kotelez6 tartalmi elemei az alabbiak:

a) Szerz6do felek és szerzédéses pozicidjuk megnevezése
Az Egyetem tekintetében kotelezden rogzitendd:
aa) székhely
ab) intézményi azonositd szam (AHT azonosito)
ac) KSH statisztikai szamjel
ad) ad6szam
ae) bankszamlaszam
af) képviselok neve és beosztasa (rektor és kancellar)
ag) kapcsolattarté személye és beosztasa
ah) a teljesités igazolasara jogosult személye és beosztasa
b) aszerzdés targya
C) aszerzddo felek szerz6désbol fakado jogai és kotelezettségei
d) aszolgaltatas és ellenszolgaltatas targya, 6sszege
e) a szellemi tulajdonjogra, know-how-hoz, iizleti titokhoz kapcsolodd jogra
vonatkoz6 rendelkezés, amennyiben a szerzddés teljesitése soran szellemi tulajdon,
know-how, tizleti titok keletkezik
f) ateljesités elfogadasanak modja (teljesitésigazolas)
g) ateljesitési és fizetési hataridok, moédok
h) aszerz6dés idobeli hatalya
i) aszerz6do felek képviseldinek keltezéssel ellatott szabalyos alairasa
J) aszikséges, keltezéssel ellatott ellenjegyzések (jogi, szakmai, pénziigyi)

(2) A szerzédés jellegébOl adodoan, sziikség szerint kotelezd tartalmi elemek (SZTE
Megrendel6/Megbiz6 szerzddéses pozicid esetén):

a) a szerzOdéshez kapcsolodo témaszam megjelolése
b) a teljesités igazolasara jogosult személy megjelolése

6. § A kotelezoen csatoland6 mellékletek a kovetkezok:
(1) Az Egyetem megbizott/vallalkoz6 esetén:

a) ajelen eljarasrend 1. a.) sz. mellékletét képez6 ajanlat

b) ajelen eljarasrend 1. b.) sz. mellékletét képez6 ajanlat (angol nyelven)

c) ajelen eljarasrend 2. sz. mellékletét képezd témavezetdi nyilatkozat

d) ajelen eljarasrend 3.sz. mellékletét képezd intézetvezetdi nyilatkozat

e) a jelen eljarasrend 6. sz. mellékletét képezo felelésségvallalasi nyilatkozat kutatas-
fejlesztési megallapodas késedelmi kamatanak €s/ vagy kotbérének fedezetére (abban
az esetben, ha a megkotendd szerzddés tartalma alapjan indokolt)

f) aPénziigyi terv formanyomtatvany
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(2) Az SZTE megbizo/megrendel6 esetén:

a) amennyiben a beszerzés nem mentesiil a beszerzési eljaras lefolytatasa alol, az eljaras
lefolytatasdnak megfeleld igazolasa
b) a kutatas-fejlesztési és innovacios igazgatd nyilatkozatat a szolgaltatas kutatds-
fejlesztési tevékenységi korbe soroldsarol, ha a szolgaltatds ezen korbe illeszthetd
C) ajelen eljarasrend 4. sz. mellékletét képez6 a vallalkozo Gsszeférhetetlenségét kizaro
¢s egyben a teljesités feltételeit igazolo nyilatkozata
d) a jelen eljarasrend 5. sz. mellékletét képezé dékani nyilatkozat a kutatas-fejlesztési
megrendelés indokoltsagarol
(3) A jelen eljarasrendben foglalt mellékletek koziil az ajanlat és a teljesités igazolas mintaként
szolgalnak.
7. § A szerzddésben meghatarozott, az Egyetem javara nyujtandd szolgaltatasnak, illetve az
Egyetemet terheld kotelezettségnek egyértelmiien megallapithatonak és szamszertsithetének
kell lennie.
8. §Az idegen nyelven késziilt szerzddéseket az Egyetem mindenkor hatalyos
Kotelezettségvallalasi Szabalyzata szerint kell elkésziteni, azzal, hogy amennyiben a szerz6dés
szakmai tartalma, terjedelme, illetve a teljesités korében fennallo jogi, pénziigyi kockazat
mértéke, valamint nyelvi bonyolultsdga azt nem indokolja, a jogi ellenjegyzd mellézheti a
kétnyelvii okirati format, vagy a hiteles forditds vagy szakforditas készittetését. Ebben az
esetben is sziikséges a szerzddés tartalméanak rovid Osszefoglaldsa, amelynek elkészitése a
szerz6dés témavezetdjének, vezetd kutatdjanak a feladata. A fordittatdssal kapcsolatos
koltségek a szerzOdéssel érintett szervezeti egységet terhelik. (Kotelezettségvallalasi
Szabalyzat 11.5.7.)
9. § A szerzddéseket négy eredeti példanyban, amennyiben a szerz0dés tobb szervezeti egységet
érint, gy a szerz6dést annyi eredeti példanyban kell elkésziteni, hogy valamennyi érintett
rendelkezzen eredeti példannyal.

IV. A SZERZODESKOTES MENETE

10. § (1) Valamennyi, az eljarasrend hatalya ala tartozo szerz6dés szakmai és jogi szempontbol
tortend ellendrzése ¢€s véleményezése az Egyetem Mindségfejlesztési és Stratégiai
Féigazgatosag, Kutatas-fejlesztési ¢és Innovacids Igazgatdosdganak (a tovéabbiakban:
Igazgatosag, illetve KFII) feladatkorébe tartozik. Az Igazgatésag az eljarasrend hatdlya ala
tartozd szerzddéses ligyletek korében ,egy ablakos” kapcsolattartast valosit meg. Az
Igazgatosag e tevékenységet ipari kapcsolati menedzsment feladatai korében latja el.

(2) A szerzdédéssel érintett kutatd vagy szervezeti egység vezetOje koteles a szerzddés
megkotésére iranyuld targyaldsokba bevonni az Igazgatosdgot, amely szakmai és jogi
szempontbol egylittmiikddik mind az ajanlat, mind a szerzddések eldkészitésében.

11.§ (1) Amennyiben az Egyetem vallalkozoként vagy megbizottként jar el, a szerzddés
megkotése elott a szerzddéses ligylet korében eljard szervezeti egység koteles ajanlatot
késziteni, amelyhez pénziigyi tervet is mellékel.

(2) Az ajanlatot a szerzddéses tigylet korében eljard szervezeti egység €s az Igazgatdsag
egylittesen jogosult meghatarozni.
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12. § (1) Kutatas-fejlesztési szerzddés és ajanlat esetén az Igazgatosadg a targyaldsok
lefolytatasat kovetden tajékoztatja a Grémiumot , az ajanlat, illetve a szerzddéses iigylet
gazdasagi aspektusairol és pénziigyi vonzatairdl. A Grémium a kutatasi, kutatas-fejlesztési
tartalmu ajanlatok, szerzodések pénziigyi, szakmai, jogi tartalmanak jovahagyasara jogosult
testiilet.
(2) A Grémium feladata, hogy az Egyetem nevében megkdtendd kutatas-fejlesztési teriiletre
tartoz6 szerzédések szakmai, jogi és pénziigyi megfeleldségét az Egyetem mindenkori
gazdasagi, pénziigyi érdekei szem el6tt tartasaval biztositsa.
(3) A Grémium tagjai:

1. A mindenkori innovaciéért felelds rektorhelyettes
A Gazdasagi Foigazgato
A Mindségfejlesztési €s Stratégiai Foigazgato
A Kutatas-fejlesztési és Innovacios Igazgatd
A Jogi Igazgatasi ¢s Humanpolitikai Féigazgatosag képviseldje
Orvos — és Egészségtudomanyok tudomanyteriilet képviseldje
Természettudomanyok és miiszaki tudomanyok tudomanyteriilet képviseldje
Tarsadalomtudomanyok tudomanyteriilet képviseldje
4) A tudomanyteriileti képviselok kivalasztdsa a mindenkori, innovacioért felelds
rektorhelyettes hataskorébe tartozik, és felkérése alapjan torténik, a képvisel6 megbizatasa a

NGk WDN

felkérés elfogadasanak napjaval kezdddik.

(5) A Grémiumi tagok megbizatasa hivatali idejiik betoltéséig, a tudomanyteriileti képvisel6k
esetében visszahivasig érvényes, melyre az Egyetem mindenkori a innovacidért felelds
rektorhelyettese jogosult.

(6) A Grémium dontéseit elektronikus uton (MODULO), egyhangian hozza meg, a Grémium
dontése ellen fellebbezésnek helye nincs.

(7) A Grémium tagjai a jelen eljarasrendben meghatarozott feladataik ellatasaért kiilon
dijazasban nem részesiilnek.

13. § Amennyiben az Egyetem megrendeloként vagy megbizoként jar el, a szerz6dd partner
kivalasztdsa a mindenkor hatalyos beszerzési és Osszeférhetetlenségi szabalyzatok alapjan
torténik. A kivalasztott ajanlattevével az Igazgatdsag és a szerzOdéssel érintett szervezeti
egyseég vezetdje, illetve az altala irasban megbizott személy jogosult egyeztetd targyalasok
lefolytatasara, amely csak és kizardlag a tervezett megallapodas szakmai tartalménak
meghatarozasara terjedhet ki.

14. § (1) A targyalasokat kovetden az érintett szervezeti egység — a jelen eljarasrend V..
fejezetében meghatarozottak szerint - megkiildi a szerzddéstervezetet, illetve az ajanlat
tervezetét vagy a szerzOdéskotésre vonatkozo igényt az Igazgatosag részére ellendrzés és
jovahagyas céljabol.

(2) Amennyiben a megkiildott dokumentum szakmai vagy jogi tartalma nem felel meg a
mindenkor hatalyos jogszabalyokban, illetve egyetemi szabalyzatokban — beleértve jelen
eljarasrendet is — foglalt eldirasoknak, illetve sérti az Egyetem jogait, jogos érdekeit, az
Igazgatosag késedelem nélkiil tajékoztatja az adott szervezeti egys€g kapcsolattartojat (a
tovabbiakban: kapcsolattarto).
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V. A KUTATAS-FEJLESZTESI SZERZODESEK ALAIRASI FOLYAMATA, AZ

ELEKTRONIKUS UTON TORTENO NYILATKOZATTETEL

15. § (1) A szerz6dés megkotését megelozo tevékenységek:

a)

b)

d)

f)
9)

h)

)

K)

A szerzddéssel érintett szervezeti egység a szerzddéstervezetet elektronikus levél
mellékleteként a KFII illetékes munkatarsanak koteles tovabbitani vagy jelezni, hogy
az Igazgatdsag szerzddéses sablonjat kivanja alkalmazni. A KFII illetékes
munkatarsanak és a Grémium tagjainak 3-3 munkanap 4ll rendelkezésére a szerzodés
jogi szempontbol torténd attekintésére, véleményezésére, elokészitésére, indokolt
esetben a hataridé tovabbi harom munkanappal meghosszabbithato.

Amennyiben a szerz6dés barmely pontjaval kapcsolatban stlyos jogi vagy szakmai
kifogads meriil fel, Gigy az illetékes munkatars elektronikus levélben felhivja a
szerzddéssel érintett szervezeti egység figyelmét a javitasra.

Ezzel parhuzamosan a KFII illetékes munkatarsa feltolti a szerzodés adatait, annak fobb
tartalmi elemeit és a szerzdéstervezetet, valamint a kapcsolodd jogi véleményt a
MODULO elektronikus szerzddés nyilvantartd rendszerbe és ezen elektronikus
feliileten keresztiil bekéri a szerzddéssel érintett szervezeti egységtdl a szerzddés
kotelezé mellékleteit.

A kotelez6 mellékletek alairt valtozatainak MODULO rendszerben torténd érkeztetését
kovetden a szerzodés tervezete és a kapcsolodo pénziigyi terv a szakmai Grémium elé
kertil.

A Grémium tagjai a MODULO rendszerben megadott szempontok alapjan
véleményezik a szerz6dést és dontést hoznak, annak megkdtése tdimogathatdsagarol.

A Grémium harom {6 tudomanyteriileti képviseldje koziil minden esetben csak azon tag
szavaz, aki a szerzOdéssel érintett tudomanyteriilet delegéltja.

A Grémium egyhangu szavazata sziikséges ahhoz, hogy a szerzddés elfogadasra
kertiljon.

Abban az esetben, ha a Grémium tagjainak szavazata alapjan a szerz6dés nem
tamogathatd, de ennek oka orvosolhato, az Igazgatosag egyeztetést kezdeményez a
szerzOdéssel érintett szervezeti egység kapcsolattartdjaval és a szerzddo partnerrel.

Az egyeztetést kdvetden a szerz0dés ismételten a Grémium elé keriil, egészen addig,
mig a szerz6dés jovahagyasra vagy végleges elutasitasra nem kerdiil.

A szerzddés elutasitasa esetén az Igazgatdsag a Grémiumi nyilatkozat megkiildésével,
irasban tajékoztatja a szerzddéssel érintett szervezeti egységet €s a szerz0do partnert a
Grémium dontésérdl és annak indokarol.

A szerzddés jovahagyasa esetén az Igazgatdsag illetékes munkatdrsa kinyomtatja a
Grémiumi nyilatkozatot és véglegesiti a szerz6dést, amelyek egy elektronikus példanyat
elektronikus levél mellékleteként megkiildi a szerzddéssel érintett szervezeti egység
kapcsolattartdja szamara.

A szerz6d6 partner jovahagyasat kovetden az érintett szervezeti egység a szerzOdést
tovabbitja az [gazgatdsag részére az SZTE képviseldi részérdl torténd alairasra.
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m) Amennyiben a szerz6d6 partner kisebb horderejii, a szerz6dés 1ényeges tartalmi elemeit
nem €rintd modositasokat tesz a szerzdédésben és az sem jogi, sem pénziigyi és szakmai
szempontbol nem tér el Iényegesen a Grémium altal jovahagyott tartalomtol, akkor az
Igazgatosag illetékes munkatarsa nem koteles azt Gjra a Grémium elé terjeszteni.

n) A jelen fejezetben foglaltak megfeleléen alkalmazandok a kutatas-fejlesztési
szerzddések modositasa esetén is.

0) A jelen fejezetben foglalt grémiumi dontés ellen fellebbezésnek helye nincs.

(2) A jelen fejezetben foglaltak megfeleléen alkalmazandok a kutatas-fejlesztési targyu
ajanlatok megtétele esetén is.

VI. A KOTELEZETTSEGVALLALASRA ES ELLENJEGYZESRE JOGOSULTAK
KORE, AZ ALAIRAS ES AZ IKTATAS FOLYAMATA

16. § (1) Valamennyi, jelen eljarasrend targyat képezé szerzodés kizardlag az Egyetem nevében
kothetd. Minden szerzddés az Egyetem, mint kozponti koltségvetési szerv €s az adott szerz6dd
partner kozott jon 1étre.

(2) A jelen eljarasrend hatalya ala tartozo szerzédések esetében az Egyetem rektora és
kancelldrja az Egyetem mindenkori kotelezettségvallaldsi szabalyai alapjan egylittes
szerz6déskotési, kotelezettségvallalasi jogosultsaggal bir. Az Egyetem Szerzddéskotési és
Kotelezettségvallalasi  szabalyzata az Egyetem honlapjan  (www.u-szeged.hu) a
kovetkezOképpen érhetd el: Egyetemrol ¢. meniipont, Szabalyzatok c. mentipont.

17. § A jelen eljarasrend V. fejezetében foglaltak szerint elfogadott szerz6dést a szerzddéssel

érintett szervezeti egység, a partneri jovahagyast kovetden megkiildi az Igazgatdsag részére. Az
Igazgatdsag az elektronikusan elérhetd kotelezd mellékleteket és a jovahagyd Grémiumi
nyilatkozatot az elektronikus rendszerbdl kinyomtatja és a kutatas-fejlesztési €s innovacios
igazgato, valamint az Igazgatosag jogi feladatokat ellaté munkatérsa jovahagyolag szigndzza a
szerzOdés valamennyi lapjat.

18. § A jelen eljarasrend hatalya ala tartozo szerzédések alakszertiségi érvényességi kelléke a
Kotelezettségvallalasi Szabalyzat szerinti jogi, szakmai, valamint pénziigyi ellenjegyzés. Az
ellenjegyzések elektronikus formaban, a Grémiumi nyilatkozat dokumentumon torténnek.

19. § Az Egyetem képviseldi részérdl alairt szerzddéseket - azok iktatasat kovetden - a KFII
illetékes  kapcsolattartgja  megkiildi a  szerzddéssel érintett szervezeti egység
kapcsolattartdjanak.

20. § A szerzédéssel érintett szervezeti egység kapcsolattartoja az Egyetem képvisel6i részérdl
alairt szerz6dés négy példanyat megkiildi a szerz6do partner szamara alairas céljabol, majd az
alairast kovetden valamennyi példanyt eljuttatja az Igazgatdsag szamara.

21. § Az alairt szerz0dés egy eredeti példanya az adott szervezeti egységet, egy példany a
szerz6do partnert, két példany a KFII-t illeti. A szerzddéses tigylet korében eljard szervezeti
egyseég vezetdje felel azért, hogy a szerzddés egy eredeti alairt példanyat a szerz6do partner
részére eljuttassa.

22. § A megkotott szerzodéseket az Igazgatosag nyilvantartasba veszi, tovabba annak szkennelt
példanyat a MODULO rendszerbe feltolti.

23. § A jelen fejezetben foglaltak megfeleléen alkalmazandok a kutatas-fejlesztési targyu
ajanlatok megtételére vonatkozdan is.
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VIl. SZERZODESEK TELJESITESE

24. § A szerz6dés teljesitésének folyamatat az Igazgatdsag, mint a szakmai monitoring ellatasért
felelds egység folyamatosan figyelemmel kiséri. Amennyiben a szerzddésszerli teljesitést eldre
nem lathatd objektiv koriilmény veszélyezteti, az Igazgatdsdg késedelem nélkiil értesiti a
szerz6do feleket és a szerzddéses iigyletben érintett tovabbi szervezeti egységeket, és a
koriilmény elharitasdban, illetve kovetkezményeinek megakadalyozasdban/enyhitésében
szakmai segitséget nyujt a feleknek.

25. § A megrendeldként/megbizoként/jogosultként eljard fél teljesitésigazolas kiallitasaval
irasban koteles igazolni, hogy a szerzddo fél szerzodésszertiien teljesitett, igy a szerzodésben
rogzitett ellenértéket a szamla kézhezvételét kovetden a szerzédésben meghatarozott idon beliil
teljesiti.

26. § A hatdlyos jogszabalyi rendelkezések értelmében, azoknak megfeleléen a jelen
eljarasrend szerint megkdotott szerzodések teljesitésébdl szarmazo bevétel(ek) a szerzodés(ek)
végsO teljesitési hataridejének napjatdl szamitott 6 honapon beliil hasznéalhatok fel, az ezt
kovetden fennmarado 0sszeg kizardlag egyetemi fejlesztésre fordithato.

27. § Az Egyetem részérdl a teljesitésigazolds aldirdsara — és kidllitdsara, amennyiben az
Egyetem megrendeldként/megbizoként jar el — a szerzddésben teljesités igazolasara
jogosultként feltiintetett személy, annak hianyaban a szakmai kapcsolattarto jogosult.

28. § (1) A teljesités igazolasara egyebekben az Egyetem mindenkori kotelezettségvallalasi
szabalyzataban foglaltak az iranyadok.

(2) A pénziigyi ellenjegyz6 ¢€s a kotelezettségvallalo alairasaval igazolja, hogy a szerzédésben

kikotott ellenérték a teljesitésigazolas alapjan kifizethetd (Egyetem Megrendelé/Megbizo),
illetdleg a szerzOdésben meghatarozott vallalkozasi/megbizasi dij Osszegér6l a szamla
kiallithato (Egyetem Vallalkoz6/Megbizott). Szamla kizardlag a mellékelt teljesitésigazolassal
egylitt fogadhato be.
(3) Amennyiben az Egyetem megbizottként/vallalkozoként jar el, a szamla kiallitasat koveten
a Gazdasagi Foigazgatosdg koteles annak ellendrzésére, hogy az Egyetemet megilletd
szerzodeéses ellenértek megérkezett a megadott témaszamra, majd a pénziigyi tervben
foglaltaknak megfelelden gondoskodik a bevétel elosztasardl a szerzddéses tigylet korében
eljaro szervezeti egység, valamint a szerz0déskotésben érintett €s a pénziigyi tervben megjelolt
mas szervezeti egységek kozott.

VIIIl. A K+F+I TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASI RENDSZERE

29. § A K+F+I tevékenységek intézményen beliili nyilvantartasi rendjét és ennek informatikai
tamogatasat az Informatikai Szolgaltatdé Ko6zpont hatdrozza meg és biztositja. Ennek soran
biztositani kell, hogy a kutatas-fejlesztési és innovacios tevékenységekben részt vevo szervezeti
egységek feladataik ellatdshoz minden sziikséges informéciot megkapjanak, a sziikséges
mértékben hozzaférjenek az Egyetem egyéb informdcids rendszereiben tarolt és a feladatuk
elvégzése szempontjabol relevans informaciokhoz. Egyben gondoskodni kell arrél, hogy a
kutatas-fejlesztési és innovacidés tevékenységek nyilvantartasai egységes rendszerben
valosuljanak meg, ilyen modon biztositva a gazdalkodassal Osszefiiggd, jogszabalybol vagy
intézményi szabalyzatbol fakadd kotelezettségek teljesitését €s a megfeleld vezetdi
informéciokat a stratégia alkotashoz, a kutatds-fejlesztési és innovacios tevékenységek
értékelésehez.
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IX.ZARO RENDELKEZESEK

30. § Az utasitas 2020. év aprilis ho 1. napjan 1ép hatalyba, azzal, hogy annak iddbeli hatalya
hatarozatlan idétartamra szol. Jelen utasitas hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti a
3/2017. (IV. 21.) sz. kancellari utasitds a K+F+I kotelezettségekhez kapcsolodo eljarasrendrol.
31. § Jelen eljarasrend rendelkezéseit a folyamatban 1év6 tigyekben is alkalmazni kell. Az
eljarasrend a kovetkezo linken érheto el folyamatosan:

32. § Jelen utasitast a mindenkori Szerz6déskotési és Kotelezettségvallalasi Szabalyzat
rendelkezéseivel dsszhangban kell értelmezni.

Kelt: Szegeden, 2020. aprilis ho 27. napjan

Dr. Fendler Judit s.k.
kancellar


http://www.u-szeged.hu/szabalyzatok

IKT/5-1047/2020.

A K+F+I kotelezettségekhez kapcsolodo eljarasrend

1. a.)sz. melléklet

Ajanlat
1. Ajanlat tairgyanak pontos megnevezése:
K+F szolgaltatas:

2. Ajanlattevo neve, cime, elérhetosége, honlapjanak elérhetosége:
Szegedi Tudoményegyetem, 6720 Szeged Dugonics tér 13.

+36 62 544 000,
Ajanlattevo kapcsolattartdjanak elérhetdségei:
3. Az arajanlat érvényessége:
Jelen arajanlat a kiallitastol szamitott ... napig érvényes.

4. Ajanlatkéré neve:

5. Az elvégzendé feladatok részletes szakmai tartalmanak, valamint a keletkez6 eredmények
bemutatasanak osszefoglalasa

Ajanlat végosszege
Koltség megnevezese Nett6 ar (Ft) | AFA (Ft) Brutté ar (Ft)

K+F szolgaltatas megnevezése:

6. Az Ajanlattevé kutatasba bevont szakértdinek megnevezése

Szakértd neve Munkakore Szakképzettsége Szakért6i
emberhonapok
szama

Kelt.
Név Név
Rektor kancellar

Szegedi Tudomanyegyetem Szegedi Tudomanyegyetem

Név Név

pénziigyi ellenjegyzd vezeto kutatd

........ Kar ........ Kar/tansz€ék, intézet
Szegedi Tudomanyegyetem Szegedi Tudomanyegyetem
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1. Object of the offer:
R & D service

1. b.) sz. melléklet

OFFER

2. Name, address, contact data, webpage of the supplier:
University of Szeged, H-6720 Szeged,13. Dugonics sg.

+36 62 544 000,

Contact data of supplier’s contact person:

3. Validity of the offer:

The present offer is valid for 30 days from the date of issue.

4. Name of requesting party:

IKT/5-1047/2020.

5. Detailed presentation of the professional content and the outcome of the tasks:

To.tal budget of the offer:

Name of expense

Net price
(HUF)

VAT
(HUF)

Gross price
(HUF)

R & D service:

6. List of experts involved in the research by the supplier

name of expert position

qualification

number of person
months

Date:

Name
Rector
University of Szeged

Name
financial countersigner
........ Faculty
University of Szeged

Name
Chancellor

University of Szeged

Name

lead researcher
Faculty/ Department
University of Szeged

11
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2. sz. melléklet

Témavezet6i nyilatkozat kutatas-fejlesztési szerz6dés megkotéséhez

Szerzodés targya:
Szerz6do Partner:
Szerzodéssel érintett szervezeti egység (Kar, Intézet):
Témavezetd neve:

Alulirott nyilatkozom, hogy a fent megjelolt kutatas-fejlesztési szerz6dés tartalmat és az ahhoz
kapcsolodo pénziigyi tervet ismerem, azzal egyetértek, a szerz0dés megkotése indokolt, mindemellett
kijelentem, hogy a szerzodésben foglalt feladatokat a szerzddésnek és a hatalyos jogszabalyoknak
megfelelden teljesitem.

Tovabba nyilatkozom, hogy a szerzddés teljesitésének eredményeként szellemi alkotés létrejon/nem jon

1étre (a megfeleld alahiizando).

Szellemi alkotasnak mindsiil a fent meghatarozott jogviszony keretében létrehozott olyan mii, termék,
amelyet a talalmanyok szabadalmi oltalmardl sz616 1995. évi XXXIIL torvény talalmanynak, tovabba a
szerzoi jogrol szold 1999. évi LXXVI. torvény szerz6i miinek mindsit, tovabba minden olyan, egyedi
alkototevékenység eredményeként 1étrejové know-how és szellemi termék, amely iparjogvédelmi

oltalomban vagy szerz6i jogi védelemben részesithetd.

(név)
Tanszék
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3. sz. melléklet

Intézetvezetdi nyilatkozat kutatas-fejlesztési szerzodés megkotéséhez

SzerzOdés targya:

Szerz6do Partner:

Szerzodéssel érintett szervezeti egység (Kar, Intézet):
Intézetvezetd neve:

Alulirott nyilatkozom, hogy a fent megjelolt kutatas-fejlesztési szerzodés tartalmat és az ahhoz
kapcsolodo pénziigyi tervet megismertem, azzal egyetértek/nem értek egyet.

Tamogato jellegii tartalom esetén, tovabbi tartalom:

Szavatolom, hogy amennyiben a szerz6dés szerinti szolgaltatasok teljesitését az Intézetben a vonatkozo
jogszabalyi, tovabbd a szerzddésben meghatarozott kovetelményeknek megfeleléen végzik, azt
tudomasul veszem és engedélyezem.

(név)
Tanszék/Intézet
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4, sz. melléklet

A vallalkoz6/megbizott osszeférhetetlenséget kizaro és egyben a teljesités feltételeit igazolo
nyilatkozata

Alulirott ..., , MINE A(Z) evveeeieieieeecee képviseletére feljogositott személy
kijelentem, hogy az altalam képviselt vallalkozas és a Szegedi Tudomanyegyetem kozott 1étrejott,
................... targya  kutatds-fejlesztési megallapodassal kapcsolatosan nem 4all  fenn
Osszeférhetetlenség, azaz

- egyfeldl a feladat végrehajtasdval dsszefiiggésben a Vallalkozas egyetlen alkalmazottja sem
keriil a Szegedi Tudomanyegyetemen kdzalkalmazottként dolgozo kozeli hozzatartozojaval
iranyitasi (felligyeleti), ellendrzési vagy elszamolasi kapcsolatba (a kozeli hozzatartozo
fogalmanak értelmezésében a Munka Torvénykonyve 294. § (1) b) pontja az iranyado),

- masrészt a Vallalkozas egyetlen vezeto tisztségviseldje vagy feliigyeld bizottsagi tagja sem
kozalkalmazottja a Szegedi Tudomanyegyetemnek, illetve ha igen, akkor a Vallalkozasnal
1étesitett eme jogviszonyara a Szegedi Tudomanyegyetemtdl eldzetes irasbeli engedélye van.

- Tovabba a Szegedi Tudomanyegyetem egyetlen vezetd beosztasu kdzalkalmazottja sem tolt
be a Vallalkozasnal vezetd tisztségviseloi, feliigyeld bizottsagi tisztséget.

Kijelentem tovabba, hogy a fenti megallapoddsban rogzitett kutatasi feladat elvégzéséhez
Tarsasagunknal a sziikséges eréforras, technologia valamint eszkdz- és miszerpark rendelkezésre all,
illetve amennyiben fentiek barmelyike részben vagy egészben hianyzik, akkor azt nem a Szegedi
Tudomanyegyetemtdl veszem bérbe.

Villalkozé, Megbizott:

(név, tisztség)
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5. sz. melléklet

Dékani nyilatkozat kutatas-fejlesztési megrendelés indokoltsagaraél

Alulirott ....occcoviiiiiiiie, , mint a(z) .....ooieiiiiiiin Kar dékanja kijelentem, hogy a Szegedi
Tudomanyegyetem €s a(z) ...........oceveeieeneannn vallalkozas kozott létrejott ...
targya kutatas-fejlesztési szerz6dés megkotése indokolt, mert Karunk adott egységeiben a
megallapodasban foglalt feladat hataridon beliili szakszeri végrehajtasdra megfeleld kapacitas /

szakértelem / eszkdz, miszer (megfeleld alahizandod) nem all rendelkezésre.
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6. sz. melléklet
Felel6sségvallalasi nyilatkozat

Kutatas-fejlesztési megallapodas késedelmi kamatanak és / vagy kotbérének fedezetére

Alulirott ... ,MINt & oo Kar Dékénja kijelentem, hogy a Kar
......................... Tanszéke €s a ...........cooeeiieiiine. kKOZOtt ... ........-80 Létrejott

............................ szerzOdés szamu / targya kutatas-fejlesztési megallapodas tényérél tudomasom

Alairasommal kotelezettséget vallalok arra, hogy amennyiben a fent koriilirt megallapodas hibas vagy
késedelmes teljesitésébdl adodoan a Szegedi Tudomanyegyetemnek késedelmi kamat, kotbér illetve
barmilyen hasonlé jogcimen torténd fizetési kotelezettsége meriill fel, akkor azt a

creereenne. témaszamroél az Egyetem rendelkezésére bocsatom.

Szeged, 20.... ....cooeiinl.

Név (Dékan)
Kar

Név (kari pénziigyi ellenjegyz0)
Kar
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7. sz. melléklet

Teljesitésigazolas

A Szegedi Tudomanyegyetem, mint Megrendel6/Megbizo, masrészrol a ..................... kozott
létrejott szerzédéshez

Az elvégzett feladat: ........ccooevvvveiiniiinnnnnnen.
A teljesités ellenértéke: ..................
A teljesités id6pontja: ..................
Atvevé:

A feladat hataridére / megfeleloen elkésziilt / nem késziilt el hataridében / megfeleloen.

A hatarid6 cstiszas oka:

A teljesités a szerz6désnek / a Vallalkozo ajanlatanak és a megrendelésnek megfelelden
megtortént/nem tortént meg,

Az eredmény atadasra Keriilt / letétbe helyezve / nem keriilt atadasra / nem kertiilt eléallitasra

A vallalkoezéi djj (............ ) kifizethet6, a szamla a szerz6dés alapjan kiallithaté.
Kelt:ooooo

Megrendel6/Megbizo: Vallalkoz6/Megbizott:

(név, tisztség) (név, tisztség)
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8. sz. melléklet
Mérési szolgaltatasok nyujtasara vonatkozo eljarasrend

1. § (1) Mérési szolgaltatasnak mindsiil az ismert eszkdzokkel, illetve modszerekkel torténd,
adott fizikai, kémiai illetve biologiai paraméter megallapitasat célzdé mérések, illetve ezek
rutinszert kiértékelése.
(2) Amennyiben a kivant paraméter mérésére megfelelé modszer, illetve eszkbz nem all
rendelkezésre ¢és annak fejlesztése is a feladat része, a teljes feladat — beleértve a mérési
szolgaltatas elvégzését — kutatas-fejlesztésnek mindsiil.
(3) Ugyancsak kutatas-fejlesztésnek mindsiil a rutinszerii mérések kivitelezése és kiértékelése
akkor, ha a kiértékelés az eredmények szokasos magyarazatan tal olyan szellemi hozzaadott
értéket képvisel, amit a megrendeld tovabbi kutatés-fejlesztésben hasznal fel.
(4) Amennyiben a mérési szolgaltatas a (2) illetve (3) bekezdésben foglaltakra tekintettel
kutatas-fejlesztési tevékenységnek mindsiil, a szerzédéskotés soran jelen melléklet figyelmen
kiviil hagyésaval, az altalanos szabalyok szerint kell eljarni.
2. § A mérési szolgaltatas teljesithetd irdsbeli egyedi megrendelés alapjan, amely kotelezd
tartalmi elemei kiillondsen az aldbbiak:

a) aszolgaltatas megnevezése,

b) a szolgaltatas egységara,

C) aszolgaltatas mennyisége

d) ateljes ellenérték

e) megrendeld cégszeri alairasa

f) teljesitési hataridé meghatarozasa
3. § Mérési szolgaltatas egyedi megrendelés alapjan torténd elvégzésére, abban az esetben van
lehetdség, ha a szolgaltatas nyujtasara jogosult egyetemi szervezeti egység a szolgaltatdsokra
vonatkozd ajanlatot - amely tartalmazza az igénybe vehetd szolgaltatdsok megnevezését €s
egysegarat — barki szdmara hozzaférheté formaban kozzéteszi.
Ennek hianyaban egyedi megrendelés alapjan, a mérési szolgéltatas elvégzésére akkor van
lehetdség, ha a szolgaltatasra vonatkozoan az illetékes szervezeti egység a megrendeld személy
részére eldzetesen arajanlatot adott, amelynek soran az illetékes szervezeti egység Onalld
hataskorben jogosult eljarni.
4. § (1) Amennyiben az egyedi megrendelésben meghatarozott ellenérték a brutt6 2.000.000 Ft-
ot (kétmilli6 forint) nem haladja meg és a tevékenység az 1. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfelel, a megrendeléssel kapcsolatos kotelezettségvallaldsra az érintett kar dékanja jogosult.
(2) Amennyiben a megrendelés ellenértéke a jelen szakaszban meghatarozott ellenértéket nem
éri el, azonban az 1. § (1) bekezdésében foglaltaknak nem felel meg és a tevékenység kutatas-
fejlesztésnek mindsiil, ebben az esetben a rektor és kancellar egyiittes kotelezettségvallalasi
jogosultsaggal bir, és a szerzddéses ligylet soran az Eljarasrend altalanos szabdlyai szerint kell
eljarni.
(3) A jelen szakasz (1)-(2) bekezdésében meghatarozott esetekben is a megrendelés
alakszerliségi érvényességi kelléke a kari pénziigyi ellenjegyzés. Az ellenjegyzésnek a
kotelezettségvallalas dokumentuman az ellenjegyzés datumanak és az ellenjegyzés tényére
torténd utalas megjelolésével kell megvalosulnia.
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(4) A szerz6déses tigylet korében eljard szervezeti egység koteles az egyedi megrendelést
szakmai és jogi szempontbol torténd ellendrzés és véleményezés érdekében megkiildeni az
Innovacios Igazgatosag részére.

(5) Amennyiben az egyedi megrendelés nem felel meg a mindenkor hatalyos jogszabalyokban,
illetve egyetemi szabalyzatokban — beleértve jelen eljarasrendet is — foglalt eldirasoknak, illetve
sérti az Egyetem jogait, jogos érdekeit, az Innovacios Igazgatosag késedelem nélkiil tajékoztatja
az adott szervezeti egység kapcsolattartojat, ezzel egyidejiileg megkiildi szamara a modositasi
javaslatait.

(6) Az egyedi megrendelés megérkezését kovetden, a Kar vagy az illetékes szervezeti egység
koteles azok egy eredeti példanyat eljuttatni az Innovacids Igazgatdsag részére, annak
érdekében, hogy azokat nyilvantartasba vegye.

5. § A jelen mellékletben foglaltak az Egyetem SzerzOdéskotési és Kotelezettségvallalasi
Szabalyzataban foglaltakkal 6sszhangban alkalmazandok.
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y \
Ajanlat A Kutatas-fejlesztési és Innovacios Igazgatésag (KFIl) az ajanlat . s
L. . o Grémiumi jovahagyast kévetéen
szakmai, pénziigyi tartalmat és a f6bb adatokat a MODULO L. L. s i
. alairas. Grémium mddositasi
; Bovi ai rendszerben rogziti. javaslata esetén a folyamat
Szakmai, ’ptfnzugyl aja"nlat”megfogalmafasa A sziikséges pénziigyi terv elektronikusan bekérésre, majd diraindul. Elutasitds esetén az ajanlat
kutato altal, ezt"kO\’/etoen e sz’akr’nal érkeztetésre keriil. ne-m certl kibocsdtdsra
tartalom megkiildése a KFil részére Az ajanlat és a kapcsol6dé pénziigyi terv a GREMIUM részére ’
k megkiildésre kerdl. /
jesité zerzodéskoté
Teljesités Szerzédéskotés

GF: pénziigyi KFIl: szakmai és szerz6dés szerinti

monitoring jogi monitoring tevékenységek szakmai

megvaldsitasa kutato altal

MODULO rendszerben a teljesités
monitoringozasa folyamatos

A partneri kapcsolat Teljesitési hatarid6k betartasanak A szerz6déssel érintett
utdkoévetése, apolasa KFII kovetése, szellemi tulajdon szervezeti egység, kutaté
altal Iétrejottének nyilvantartasa feleléssége

A GREMIUM jévahagyo dontése esetén a folyamat minden esetben a kévetkez6 fazisba lép.
A GREMIUM médositasi javaslatot megfogalmazé dontése esetén a folyamat minden esetben
ujraindul, egészen addig, amig a dokumentum jovahagyasra vagy végleges elutasitasra nem
keriil a GREMIUM iltal.

A GREMIUM elutasité dontése esetén a dokumentum Egyetem részérdl torténd aldirdsa nem
tamogatott, az nem térténik meg.

(

Az érintett egyetemi egység megkiildi a
szerz6déstervezetet a KFll-nek atnézésre
(elektronikusan vagy papir alapon) — ha volt ajanlat ezt
az érintett egység jelzi.
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A KFIl a fébb szerz6déses adatokat MODULO
rendszerben rogziti, a sziikséges mellékleteket az
érintett egységtdl a rendszeren keresztiil bekéri, majd
érkezteti.
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A KFIl a véleményezett szerz6dést és a kapcsolodéd
javaslatokat a MODULO rendszerbe feltolti, melynek
alapjan a GREMIUM dént a szerz6dés megkotésének

kérdésében.
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Jovahagyas esetén a KFIl a szerz6déstervezetet
megkuildi az érintett szervezeti egység részére a
partneri jovahagyas céljabol, ezt kovetben a
szilkséges példanyszamban elinditja az Egyetem
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képviselGi részérdl torténd alairast.
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